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Iniciar una cotizacion
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Para comenzar una cotizacién, haga una busqueda de los productos y agregue los articulos
a una presentacion.

¢Como agrego producto(s) a una presentacion?
Hay numerosas maneras de agregar productos a una presentacién. Por favor, revise el
articulo Iniciar una presentacién/proyecto .

¢Por qué necesito crear una presentacion para hacer un presupuesto?
Las cotizaciones se crean desde dentro de un proyecto y cuando crea una presentacién (o
un pedido), estd creando simultdneamente un proyecto. Al crear primero una presentacion,
puede crear un presupuesto directamente desde la presentaciéon marcando los articulos y, a
continuacién, convertir el presupuesto en un pedido.

¢Por qué deberia agregar productos a la presentacion en lugar de un
pedido?

Al crear un pedido también creard un proyecto donde puede crear una cotizacién; A medida
que se crea el proyecto, se genera automaticamente una presentacién. Desde ese
proyecto, puede crear un presupuesto que se puede convertir en un pedido. Si comienza
creando un pedido para completar un presupuesto y, a continuacién, convierte el
presupuesto en un pedido, existiran dos pedidos dentro del mismo proyecto.

En la ventana Crear una nueva presentacién o Seleccionar una existente, haga clicen la

opcién Crear una nueva presentacion.

A continuacién, en la ventana Seleccionar un cliente existente o Crear uno nuevo, haga clic
en el mosaico de un cliente existente o seleccione el botén Crear un nuevo cliente .

Si elige un cliente existente, debera ingresar el Nombre de la presentacion y luego elegir la
opcién mas cercana en el menu desplegable Tipo de evento. A continuacién, complete
tanta informacién como sea posible en los campos restantes: fecha del evento, asistentes,
fecha en manos y presupuesto. Es importante tener en cuenta que toda la informacion
introducida en esta pantalla se puede actualizar en una fecha posterior.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén Crear presentacién.

Aparecerd un mensaje de éxito en la esquina inferior derecha con un enlace a Configurar
productos. Al hacer clic en este enlace, se abrira el proyecto en la pestafia Presentacion.
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Nota: Si el mensaje de éxito se cierra antes de que pueda hacer clic, vaya a la barra de
herramientas principal, haga clic en Proyectos y el proyecto recién creado sera la primera
opcion en el menu desplegable.

Todos los elementos de una presentacién se mostraran en el area Editar productos de la
pestafia Presentacién. Para afiadir productos directamente desde una presentacién a un
presupuesto o pedido, utilice la casilla de verificacién de la ficha del articulo para
seleccionar los productos.

Edit Products

These products will be presented with the details above. Click on a product to edit its specific information.
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Se mostrard una barra de herramientas en la parte inferior. Utilice los botones disponibles
para comenzar un presupuesto o pedido con los articulos seleccionados.

Se abrira la ventana Crear un nuevo presupuesto para el proyecto. Si bien la fecha de
cotizacion, el vendedor y el contacto del pedido son obligatorios, se recomienda que
proporcione la mayor cantidad de informacién posible en esta ventana.



Create a New Quote for Project

This guote will be added to the project and can be added to or updated
when viewing the project overview’s quotes and orders tab.

Quete Information

Quote Date * Sales Person *
Bl o7/o7/2023 Q, Jennifer Shinberg ®
Order Contact * PO Reference
Q. Jennifer Shinberg *
In-Hands Date Ship Date
= os/23/2023 B osre/2023
[ ] Flexible Firm [ ] Blind Ship
Shipping Method Shipping Account
E v s
Payment Method Credit Terms

Cuando haya terminado, haga clic en el botén Crear presupuesto.

Después de guardar, se le dirigird a la pestafia Cotizaciones / Pedidos / Facturas donde
puede comenzar a configurar los productos para la cotizacion.
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