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Jennifer M - 2023-10-04 - Projects & Presentation

Los proyectos son el eje central para todos los aspectos de un evento y contienen toda la
informacién relacionada, como el cliente, las presentaciones y los documentos de pedido,
asi como el tipo de evento, las fechas importantes, el presupuesto y el nimero de
asistentes. Crear una presentacién significa que esta creando un componente del proyecto,
por lo que se agregan simultdneamente.

¢Cémo te gustaria comenzar tu presentacion?

Desde la busqueda de productos

Articulo individual

Para crear una presentacién utilizando un solo producto de los resultados de busqueda
generales, haga clic en la "albdéndiga" (tres puntos en la esquina superior derecha de la lista
de productos) y elija "Agregar a la presentacién".

Add to Collection
Add to Presentatian

Add to Order

A continuacién, puede comenzar a configurar los detalles del proyecto.

Varios articulos

Si desea utilizar varios elementos de una blsqueda en una presentacion, marque los
productos haciendo clic en la casilla de verificacién en la esquina superior izquierda de la
lista de productos. Marque todos los elementos que le gustaria usar.

Nota: Si desea crear una presentacién utilizando elementos de varias bldsquedas, puede
crear una coleccién y, a continuacién, comenzar la presentacién desde la coleccién.
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Una vez que haya marcado los elementos, haga clic en el botén "Agregar a la presentacion”

gue se muestra en la barra de herramientas en la parte inferior.
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A continuacién, puede comenzar a configurar los detalles del proyecto.

De una coleccidn
Si tiene articulos en una coleccién, hay tres formas de mover los productos a una

presentacion:

Agregar un solo elemento
Localice el producto que desea utilizar y luego haga clic en el icono en la esquina superior
derecha de la lista de productos. Luego, seleccione "Agregar a la presentacién".

Add to Order

Remove from Collection

Agregar elementos especificos
Para seleccionar elementos especificos de una coleccidn para usarlos en una presentacion,
marque los elementos con la casilla de verificacién.
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Aparecera una barra de herramientas en la parte inferior. Haga clic en la opcién "Agregar a
la presentacién”.
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Agregar todos los elementos
Para usar todos los elementos de una coleccion para crear una presentacién, haga clic en el

botén "Agregar a la presentacién" en la parte superior.
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A continuacién, puede comenzar a configurar los detalles del proyecto.

Desde el area de proyectos
Desde la barra de herramientas principal, haga clic en el botén Proyecto y luego seleccione
"Todos los proyectos".
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A continuacién, haga clic en el botén "Crear una nueva presentacion".
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A continuacién, puede comenzar a configurar los detalles del proyecto.

Desde el area de presentaciones
Usa el menu desplegable Proyectos para seleccionar Todas las presentaciones.
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Luego, haga clic en el botén Crear una nueva presentacion.
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A continuacién, puede comenzar a configurar los detalles del proyecto.

Active Presentations Expired Presentations Archived Presentations

Desde CRM
Dentro de un registro de empresa en CRM hay una seccién para Historial de productos. Para

abrir un registro de empresa, haga clic en CRM en la barra de herramientas principal,
localice la empresa y haga clic en el nombre de la empresa para abrir el registro.
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Luego, haga clic en Historial de productos de las opciones disponibles.
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Esta seccidn contiene informacién sobre los articulos presentados previamente al cliente y
los organiza en consecuencia mediante pestafias. Desde cualquier pestafia, puede agregar
uno 0 mas productos a una presentacién.

Agregar un solo elemento

Localice el producto que desea utilizar y luego haga clic en el icono de tres puntos en la
esquina superior derecha de la lista de productos. Luego, seleccione "Agregar a la
presentacion".
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Usar elementos especificos
Para seleccionar elementos especificos del historial de productos para usarlos en una
presentacién, marque los articulos con la casilla de verificacion.
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Aparecera una barra de herramientas en la parte inferior. Haga clic en la opcién "Agregar a
la presentacién”.
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