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Crear documentos de pedido con productos personalizados
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Los productos personalizados se pueden agregar a cualquier documentacion de pedido
orientada al cliente (cotizacién, pedido, factura) dentro del proyecto. Para ello, inicie sesién
en ESP+.,

Un aspecto clave a tener en cuenta es que, debido a que configurard completamente la
informacién del producto, deberd agregar la informacién del proveedor desde su CRM. Si el
proveedor no aparece actualmente en su CRM, debera agregarlo antes de crear el producto
personalizado.

¢COmo agrego a mi empresa o a un proveedor que no sea ASI como
proveedor en mi CRM? (haga clic para obtener una respuesta)

Para agregar su empresa o un proveedor que no sea ASI como proveedor en CRM, haga clic
en la opcién CRM de la barra de herramientas principal.
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Help Center Notifications Account

A continuacién, haga clic en el botén Crear una nueva empresa.

B Import froma Flle @ Create a New Company

Record Owner QuickBooks Sort By: Name (A to Z) ~

All Active Owned by Me Shared with Me Inactive

Cuando aparezca la ventana Crear una nueva empresa, seleccione "Proveedor" como Tipo
de empresa y, a continuacién, introduzca el nombre de su empresa o del proveedor que no
es ASl en la seccién Nombre de la empresa. A continuacién, introduzca el nombre del
contacto principal en las casillas disponibles.
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Create a New Company
Fill out the required fields below to add a company. You can add information or edit
fields in your company record at any time.

Company Type *
[ ] Customer Supplier | | Decorator

Company Hame =

| Distributor Company Name 4

El tipo de empresa, el nombre de la empresa y el nombre de contacto principal son
obligatorios, pero cuanta mas informacién, mejor, por lo que se recomienda proporcionar la

mayor cantidad de informacion posible.

Vea un breve video tutorial

Cuando haya terminado de ingresar la informacién, haga clic en el botén Crear empresa.
Ahora, su empresa o el proveedor que no sea AS| estara disponible como proveedor en su
CRM y podra utilizar esta informacidn al crear un producto personalizado.

Para agregar un producto personalizado a una cotizacién, pedido o factura, haga clic en
Proyectos en la barra de herramientas principal. Si el proyecto que desea abrir aparece en
la lista de los cinco proyectos mas recientes, haga clic en el nombre para abrir el registro.
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Collections Projects CRM Help Center Notifications Account

¢Como encuentro un proyecto que no esta en la lista? (haga clic
para obtener una respuesta)

Si el proyecto que necesita no aparece en la lista, puede usar la barra "Buscar proyectos"
para ingresar el nombre del proyecto o hacer clic en la opcién Todos los proyectos.
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All Presentations

All Orders

En el drea Todos los proyectos, podras ver los proyectos en todas las fases en las que estas
involucrado, ya sea como propietario o como colaborador.

El drea "Buscar en todos los proyectos" le permite ingresar el nombre del proyecto y
buscara a través de la pestafia actual. También puede utilizar los filtros rapidos para limitar
los proyectos disponibles, asi como hacer clic en las pestafias Propiedad mia (proyectos de
los que usted es propietario) o Compartidos conmigo (proyectos que se comparten con
usted especificamente o con todos los usuarios de la empresa).
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| | Record Owner Project Phase In-Hands Date Event Date

Projects

All Projects Owned by Me Shared with Me

Una vez que haya localizado el proyecto, haga clic en el nombre para abrir el registro.

All Projects Owned by Me Shared with Me

Staff Appreciation [tems °_°

Rowan University

+ Show More Details Created Date: December 1, 2023


https://kbespplus.asicentral.com/en/news/posts/owners-versus-collaborators

En el registro del proyecto, haga clic en la pestafia Cotizaciones/Pedidos/Facturas.

Staff Appreciation Items #

Rowan University

Created On In-Hands Date
Decemkber 1, 2023 January 23, 2024 m
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Haga clic en el documento de pedido en el menu desplegable (Cotizacién, Pedido o
Factura). Utilice la flecha para ver los documentos de pedido disponibles.

Overview Presentation Quotes / Orders / Invoices Proofs

Quote #Pre1000782Suf(>)

B Quote #Pre10007825uf
B Invoice #Pre10010145uf

B order #Pre10ciozsuf

¢Qué pasa si auin no tengo ningun documento de pedido? (haga clic
para obtener una respuesta)

Si no tiene ninguna documentacién de pedido para el proyecto, el mejor lugar para
comenzar es creando una cotizacién para el cliente. Las cotizaciones se pueden convertir
en una orden maestra que creard automaticamente érdenes de compra, acuse de recibo de
pedidos para el cliente y se puede usar para generar una factura. Para comenzar desde la
pestafia Cotizaciones/Pedidos/Facturas, haga clic en el botén "Crear una nueva cotizacién".

Overview Presentation Quotes / Orders / Invoices Proofs

No Quote or Order

There is no quote or order yet.

Create either a quote or an order to begin.

B create anOrder @ Create a Quote

En la ventana Crear un nuevo presupuesto para el proyecto, rellene la mayor cantidad de
informacién posible. Tenga en cuenta que se requiere la fecha de cotizacién, el vendedor y
el contacto del pedido. Una vez que haya terminado de completar los campos, haga clic en



el botdn "Crear".

Create a New Quote for Project

This guote will be added to the project and can be added to or updated
when viewing the project overview’s guotes and orders tab.

Quote Information

Quote Date *

Sales Person *

B 01/08/2024

Q

Jenn Mannino

Order Contact * PO Reference

Q, Jenn Mannino * |
In-Hands Date Ship Date

) 01/30/2024 E 01/23/2024 ‘
|:| Flexible Firm |:| Blind Ship
Shipping Method Shipping Account
Payment Method Credit Terms

|

l

Una vez que se haya creado la cotizacién, estard disponible en la pestafia

Cotizaciones/Pedidos/Facturas.

A continuacién, haga clic en el botén "+Agregar productos".

Overview Presentations

Quotes / Orders / Invoices

Quote #2019601126k -

Proofs

B - crea [ e

La seccién Producto personalizado le permite crear un presupuesto con un articulo

personalizado. Si bien el nombre del producto y el proveedor son obligatorios, se

recomienda que incluya la mayor cantidad de informacién posible. Una vez que haya

terminado de ingresar la informacién, haga clic en el botén "Agregar producto

personalizado".



El producto se moverd a la seccién Productos y servicios seleccionados y el formulario de
producto personalizado se restablecera para que pueda continuar agregando mas articulos
Si es necesario.

Podra configurar completamente la informacién del producto, incluida la carga de
imagenes, la edicion de precios y la lista de cargos adicionales después de que el articulo
se haya agregado al documento de pedido. Cuando haya terminado de agregar productos,
haga clic en el botdn "+Agregar productos y configurar" en la parte inferior del drea de
Productos y servicios seleccionados.

Vea un breve video tutorial

Una vez que el articulo se haya agregado al documento de pedido, aparecera en la seccién
Productos y precios. Haga clic en el icono de tres puntos del producto y seleccione "Editar"
para personalizar completamente la informacién del producto.

™ Products & Pricing
Custom Product @
#f Decoration Product #: 1234

e I vt No
W Shipping mage My Distributor Company/Nen-ASI Vender Company m Copy
available T Delete

B Related Orders

Ttem Ouantity Met Cost Margin Price Total Cost Total Price. Tax
Example custom product 100 $100.0000 50.00% §200.0000  $10000.0000  $20,000.0000

Total Units 100

Total $10,000.0000 $20,000.0000 6.00%
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