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Crear un presupuesto del proyecto
Jennifer M - 2023-07-11 - Quotes & Proofs

Para comenzar una cotizacion, abra el proyecto y haga clic en el botén "Crear una nueva
cotizacién" en la pestafia Descripcién general.

Overview Presentations Quotes / Orders / Invoices Proofs

Project Overview

You don't have any alerts.

A Activity

En la ventana Crear un nuevo presupuesto para el proyecto, rellene toda la informacién
posible. Tenga en cuenta que se requieren la fecha de cotizacién, el vendedor y el contacto
del pedido. Una vez que haya terminado de completar los campos, haga clic en el botén
"Crear".
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Create a New Quote for Project

This quote will be added to the project and can be added to or updated
when viewing the project overview's guotes and orders tab.

Quote Information

Quote Date * Sales Person *

] 01/08/2024 |CL Jenn Mannino ® |
Order Contact * PO Reference

Q, Jenn Mannino b 4 | |
In-Hands Date Ship Date

] 01/30/2024 | E 01/23/2024 |

[ ] Flexible Firm [ ] Blind Ship
Shipping Method Shipping Account
Payment Method Credit Terms

|

v||

M |

Una vez que se haya creado el presupuesto, se le llevara a la pestafia Cotizaciones /

Pedidos / Facturas. El siguiente paso es agregar productos o servicios a la cotizacion.

Agregar producto(s)

Haga clic en el botén "+Agregar productos".
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Se abrird la ventana Agregar productos e importar servicios y hay cinco opciones para

agregar productos:

Agregar producto(s) usando Adicion rapida
La opcidn Agregar rapido le permite seleccionar entre cualquier elemento en ESP

ingresando términos de blsqueda en el cuadro ";Qué estd buscando?". Escriba palabras

clave, nimeros de producto o nimeros de producto de cliente en el cuadro.



Utilice la casilla de verificacién para seleccionar los productos que desea incluir en el
presupuesto.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén "+Agregar productos y configurar".

iVea la seccidén Adicién répida en accion!

Agregar productos de una coleccion

La opcién Coleccién permite seleccionar cualquier elemento que se haya guardado en una
coleccién. Use el menl desplegable "Seleccionar una coleccién" para ver las cinco
colecciones mas recientes. También puede usar el cuadro Buscar colecciones para escribir
un nombre de coleccién. Haga clic en la lista de la coleccién para mostrar los elementos
que contiene.

Utilice la casilla de verificacion para seleccionar los productos que desea incluir en el
presupuesto.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén "+Agregar productos y configurar".

iVea la seccién Coleccién en accion!

Agregar producto(s) de una presentacion

La opcién Presentacién permite seleccionar cualquier elemento que se haya incluido en una
presentacién. Use el menul desplegable "Seleccionar una presentaciéon” para escribir un
nombre de presentacion. Haga clic en la lista de presentacién para mostrar los elementos
dentro.

Utilice la casilla de verificacién para seleccionar los productos que desea incluir en el
presupuesto.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén "+Agregar productos y configurar".

iVea la seccidn Presentacidon en accidn!

Agregar producto(s) de un pedido

La opcién Pedido le permite seleccionar cualquier articulo que se haya incluido en un
pedido. Use el menul desplegable "Seleccionar un pedido" para ver los pedidos recientes o
use el cuadro Buscar pedidos para escribir un nimero de pedido, el nombre de la empresa
o el nombre del proyecto. Haga clic en la lista de pedidos para mostrar los articulos dentro.

Utilice la casilla de verificacién para seleccionar los productos que desea incluir en el
presupuesto.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén "+Agregar productos y configurar".

iVea la seccién Pedido en accién!
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Agregar productos mediante un producto personalizado

La seccién Producto personalizado le permite crear un presupuesto con un articulo
personalizado. Si bien se requieren el Nombre del producto y el Proveedor, se recomienda
que incluya la mayor cantidad de informacién posible. Una vez que haya terminado de
ingresar la informacién, haga clic en el botén "Agregar producto personalizado". El producto
se movera a la seccién Productos y servicios seleccionados.

Utilice la casilla de verificacion para seleccionar los productos que desea incluir en el
presupuesto.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén "+Agregar productos y configurar".

iVea la seccidn Producto personalizado en accidn!

Agregar servicio
Haga clic en el botén Agregar servicio y configure la informacién del servicio.

Cuando haya terminado de agregar productos, los articulos se enumeraran en la seccién
Productos y precios. Para editar la informacion y el precio de este articulo, haga clic en el
boton "Editar producto".
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Contenido relacionado

e Edit Product Information within a Quote

¢ Send the Quote to the Customer
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