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Crear un nuevo pedido
Jennifer M - 2023-05-10 - Orders

Hay numerosas formas de comenzar un pedido en ESP +. ;Cdémo te gustaria crear tu
pedido?

Convertir cotizacion en pedido

Para crear un pedido utilizando la informacién de un presupuesto, puede convertir el
presupuesto.

Haga clic en la pestafia Cotizaciones / Pedidos / Facturas y localice la Cotizacién.
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Luego, use el icono de tres puntos para seleccionar "Convertir a pedido".
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-
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El pedido recién creado ahora estara disponible en la pestafia Cotizaciones / Pedidos /
Facturas del Proyecto y puede comenzar a configurar la informacién del pedido.
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Utilice la flecha para acceder a toda la documentacién del pedido, como el presupuesto y/o
la factura. A continuacion, puede comenzar a configurar la informacién del pedido.

Crear nuevo pedido desde el proyecto

De todos los proyectos

Utilice la opcidn Proyecto de la barra de herramientas principal y seleccione Todos los
proyectos.
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Luego, haga clic en el botén Crear una nueva pedido.
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Se abrira la ventana Crear un nuevo pedido para el proyecto.

Desde dentro de un proyecto
Para crear un pedido desde dentro de un proyecto, abra el proyecto y haga clic en el botén
Crear un nuevo pedido.
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Se abrira la ventana Crear un nuevo pedido para el proyecto.

Crear pedido a partir de la busqueda

Con un solo producto

Después de localizar el articulo que desea pedir, haga clic en el icono de tres puntos en la
esquina superior derecha de la lista de productos. Luego, haga clic en la opcién Agregar al

pedido.
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Luego, haga clic en la opcién Crear un nuevo pedido. Tendrds que elegir un proyecto.
Seleccione un proyecto existente haciendo clic en él o haga clic en la opcién Crear un

nuevo proyecto .

Una vez que haya seleccionado un proyecto o creado uno nuevo, se abrird la ventana Crear
un nuevo pedido para el proyecto.

Con multiples productos

Para crear un pedido con varios productos a partir de una bldsqueda, marque los productos
con la casilla de verificacion situada en la esquina superior izquierda de la lista de
productos. Aparecera una barra de herramientas en la parte inferior y puede hacer clic en
el botén Agregar al pedido.
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Alamo™ Metal Pen PDA Stylus Pen w/
Rubber Grip

B73TH PPDA-E

For 250 Units: For 200 Units:

Cost: $0.58 USD
Price: $1.16 (P)

Cost: $0.582 USD
Price: $0.97 (R)
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The Spectrum Pen

8t

For 250 Units:
Cost: $0.366 USD
Price: $0.61 (R)
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Write Bros. Black
Barrel Stick Pen

WEEB

For 500 Units:
Cost: $0.275 USD
Price: $0.55 (P)

@ Rush Sve
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Waterman Expert
Stainless Ball Pen

50951980

For 15 Units:
Cost: $77.59 USD
Price: $155.18 (P)

& Rush Sve
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Luego, haga clic en la opcién Crear un nuevo pedido. Tendras que elegir un proyecto.

Seleccione un proyecto existente haciendo clic en él o haga clic en la opcién Crear un

nuevo proyecto .

Una vez que haya seleccionado un proyecto o creado uno nuevo, se abrira la ventana Crear

un nuevo pedido para el proyecto.

Crear pedido a partir de la coleccion
Haga clic en Colecciones en la barra de herramientas principal y abra la coleccién que

contiene los productos que desea incluir en el pedido. Se enumeraran las cinco colecciones

actualizadas mas recientemente y puede hacer clic en el nombre de la coleccidén para

abrirla. Si no ve la coleccién que necesita, haga clic en el enlace Todas las colecciones en la

parte inferior.
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Desde dentro de la coleccién, puede comenzar un pedido utilizando un articulo, productos
especificos o agregar todos los articulos de la coleccién a un nuevo pedido.

Usar un producto

Después de localizar el articulo que desea pedir, haga clic en el icono de tres puntos en la
esquina superior derecha de la lista de productos. Luego, haga clic en la opcién Agregar al
pedido.
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Luego, haga clic en la opcién Crear un nuevo pedido. Tendras que elegir un proyecto.
Seleccione un proyecto existente haciendo clic en él o haga clic en la opcién Crear un

nuevo proyecto .

Una vez que haya seleccionado un proyecto o creado uno nuevo, se abrira la ventana Crear
un nuevo pedido para el proyecto.


https://kbespplus.asicentral.com/kb/articles/2079
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Usar multiples productos
Para crear un pedido con varios productos de una coleccién, marque los productos con la
casilla de verificacién situada en la esquina superior izquierda de la lista de productos.

Metallic Lustre Power Mega Capacity Metal
Bank - UL Certified Power Bank Charger -...

Aparecera una barra de herramientas en la parte inferior y puede hacer clic en el botén
Agregar al pedido.
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Luego, haga clic en la opcién Crear un nuevo pedido. Tendras que elegir un proyecto.
Seleccione un proyecto existente haciendo clic en él o haga clic en la opcién Crear un

nuevo proyecto .

Una vez que haya seleccionado un proyecto o creado uno nuevo, se abrira la ventana Crear
un nuevo pedido para el proyecto.

Usar todos los productos
Para crear un pedido con todos los productos de una coleccién, haga clic en el botén
Agregar al pedido en la esquina superior derecha de la coleccién.
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Luego, haga clic en la opcién Crear un nuevo pedido. Tendras que elegir un proyecto.
Seleccione un proyecto existente haciendo clic en él o haga clic en la opcién Crear un
nuevo proyecto .

Una vez que haya seleccionado un proyecto o creado uno nuevo, se abrira la ventana Crear
un nuevo pedido para el proyecto.

En la ventana Crear un nuevo pedido para el proyecto, hay tres campos obligatorios: Fecha
del pedido, Vendedor y Contacto del pedido. Utilice el icono de calendario para seleccionar
la Fecha de pedido. Se le ingresara automaticamente como Persona de ventas y Contacto

de pedido, pero puede hacer clic en la "X" para eliminarse y seleccionar otro usuario en su
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empresa.

Create a New Order for Project

This order will be added to the project and can be added to or updated
when viewing the project overview's quotes and orders tab.

Order Information

Order Date * Sales Person™

| (£ 2/8/2023 | |Q Jenn Shinberg x |
Order Contact * PO Reference

|Q Jenn Mannino x | | |
In-Hands Date Ship Date

| [ 2/24/2023 | | [ 2/15/2023 |
[ ] Flexible Firm [ ] Blind ship

Shipping Method Shipping Account

| Ground b | | 123456789 |
Payment Method Credit Terms

| Check b | | On Receipt b4 |

I

Ademas de los tres campos obligatorios, introduzca tanta informacién como sea posible.

¢Qué significan las casillas de verificacion Flexible y Firme? (Haga

clic para la respuesta)

Las dos casillas de verificacion debajo de la fecha en manos le permiten transmitir el rigor

de esa fecha. Checking Firm significa que el pedido debe cumplir con el plazo establecido

en la casilla anterior. Flexible indica que hay cierta latitud o margen de maniobra con la

fecha de entrega.

¢Qué es Blind Ship? (Haga clic para la respuesta)
Un barco ciego es cuando el distribuidor solicita que el pedido se envie directamente del

proveedor al cliente sin ninguna informacién del proveedor.

Una vez que haya terminado de ingresar la informacién, haga clic en el botén Crear.

Cuando el pedido se haya creado correctamente, vera una notificacién en la esquina



inferior derecha.

El pedido recién creado ahora estara disponible en la pestafia Cotizaciones / Pedidos /
Facturas del Proyecto y puede comenzar a configurar la informacién del pedido.
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Si hay varios documentos de pedido disponibles para este proyecto, como un presupuesto
y/o una factura, utilice la flecha para acceder a documentacién adicional.

Contenido relacionado

e Enable and Configure a Split Shipment



https://kbespplus.asicentral.com/es-ES/news/posts/enable-and-configure-a-split-shipment

